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TECHNOLOGY o

1- Acces ala messagerie depuis l'interface Web

Etape 01 : Veuillez ouvrir le lien suivant sur votre navigateur https://mail.saidali.dz; la
fenétre suivante apparaitra :

hﬂaE PRODUCTIVE !

Connexion

Utilisateur

Mot de passe

Afficher
Connexion 0 N]emqnser mes valeurs
d'accés

Version

Défaut

Etape 02 : Remplissez les champs suivants avec votre adresse mail Zimail et mot de passe :

haEF PRODUCTIVE !

Connexion

Utilisateur

mohamed bahou@saidali dz

Mot de passe

Afficher

- Mémorizer mes valeurs
Connexion O ¢acces

Version

Défaut



https://mail.saidali.dz/

TEEHNDLDEYG

Etape 03 : Vous étes désormais connectés a votre boite mail :

@) ) httpsy//mail.saidali.dz/moderr Q A s %5 = @ @ e

ZimbrC] = I - Q oexemplev Fo

g o ole

KTl - v Dsev At g+

Réception ®© o noreply
"] ADEX Cloud

Brouillons

Envoyé

Spam

Corbeille

> Dossiers

v Mots clés

Aujourd'hui &5
Pas d'événements @

+ Ajouter un événement
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TECHNOLOGY 0

Configuration de la messagerie sur Outlook pour Desktop

Pour les utilisateurs qui utilisent Microsoft Outlook comme un client lourd de messagerie Il est possible
d’effectuer la configuration avec deux méthodes : 'agent de Zimbra (ZCO) compatible avec Windows
8.1 etOutlook 2013 ainsi qu’ActiveSync qui est compatible avec toutes les versions récentes d’Outlook

depuis 2016.

2-1 Configuration Avec ZCO':

Etape 1: Installation du connecteur Zimbra pour Outlook :

En premier lieu téléchargez le connecteur Zimbra pour Outlook via le lien

suivant https://www.zimbra.com/downloads/zimbra-connector-for-outlook/ puis suivez les étapes ci-

dessouspour débuter l'installation :

Ouvrez le fichier d'installation ZCO.msi que vous avez téléchargé ci-dessus, la boite de dialogue de

bienvenue s’affichera. Cliquez sur Suivant :

47 Zimbra Connecteur pour Microsoft Outlock — X
Bienvenue dans I'assistant d'installation de Zimbra @
Connecteur zimbra

Le programme d'installation vous guidera au cours des &tapes nécessaires 3 |'installation
de Zirbra Connecteur sur votre ordinateur.

ATTEMTION : ce programme informatique est protégé par la loi du copyright et des traités
internationaux. La duplication et la distribution non autorisées de ce programme, ou
toute partie de celui-ci, peuvent entrainer des sanctions criminelles ou civiles graves et
seront poursuivies dans la mesure maximale autorisée par la loi en vigueur,

Annuler < Retour



https://www.zimbra.com/downloads/zimbra-connector-for-outlook/

TECHNOLOGY 0

2- Le contrat de licence de l'utilisateur final s'affiche. Lisez le contrat de licence et cliquez
sur J'accepte lestermes du contrat de licence puis Cliquez sur Suivant :

j‘% Zimbra Connecteur pour Microsoft Qutlook bt
Contrat de Licence Utilisateur Final @
Veuillez lire attentivernent le Contrat de licence suivant =
zimbra

IMPORTANT-READ CAREFULLY: THE TERMS OF THIS
END USER LICENSE AGREEMENT ("EULA") WILL GOVERN
YOUR USE OF THE SOFTWARE. BY DOWNLOADING,
INSTALLING, OR USING THE SOFTWARE. YOU (THE
INDIVIDUAL OR LEGAL ENTITY) ARE (1) REPRESENTING
THAT YOU ARE OVER THE AGE OF 18 AND HAVE THE
CAPACITY AND AUTHORITY TO BIND YOURSELF OR

THE LEGAL ENTITY. AS APPLICABLE. TO THE TERMS OF .

@J'accepte les termes du Contrat de licence

() Je n'accepte pas les termes du Contrat de licence

Annuler < Retour

3- La boite de dialogue de confirmation de l'installation s'affiche. Cliquez sur Suivant
pour commencerl'installation :

5 Zimbra Connecteur pour Microsoft Outlook — x

Confirmer I'installation @
Zimbra

Le programme d'installation est prét 4 étre installé Zimbra Connecteur sur votre
ordinateur. Cliquez sur "Suivant” pour démarrer I'installation.

4- Lorsque la boite de dialogue Installation terminée s'affiche, cliquez sur Fermer. ZCO est
maintenant installé avec succés. Passez a la section suivante pour configurer ZCO.

ﬂ Zimbra Connecteur pour Microsoft Qutlook - X

Installation terminée @
L'installation de Zimbra Connecteur est terminge. b

L'installation est terminée. Vous pouvez maintenant démarrer Outlook. 5'il n'y a aucun
profil Zimbra existant, vous serez invité a donner vetre nom d'utilisateur et votre mot de
passe (et éventuellement un nem de serveur) la premiére fois que vous démarrez
Outlook. Un profil vide sera créé,

Annuler < Retour Ferrmer
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Etape 2 : Configuration de votre compte Saidali sur Outlook avec le ZCO installé :

1- Ouvrez Outlook. L'assistant de configuration du compte Outlook doit s'ouvrir. Saisissez les
détails comme indiqué ci-dessous. mail.adexcloud.dz comme nom de serveur, et entrez
votre adresse e-mail et votre motde passe. Puis cliquez sur OK.

Zimbra Paramétres de configuration du serveur - X

Paramétres de connexion Paramétres de téléchargement Fichiers
Configuration du serveur

Entrez le nom de votre serveur Zimbra Collaboration Server (pour plus de
détails, contactez votre administrateur systéme),

Mom du serveur :

mail.adexcloud.dz

Avec connexion sécurisée

|:| Connexion avec mes identifiants Windows

Entrez les informations de compte qui vous ont été communigquées par votre
administrateur systéme.

Adresse mail :

exemple@saidali.dz

Mot de passe:

Annuler Appliquer

2- Vous pouvez maintenant utiliser Outlook pour accéder a votre compte Zimbra :

g v RSl Envoiréception  Dossier  Affichage  Aide  Zimbra ) Rechercher des outis adaptés [
= & 7 W Ds B e %11 Déplacer ~ - |
B & | X X R R 8= Degcavesir 3 piatnainie Pk ) i ctsser - [Rechercher descontacs] | )
N N“ - G| O T B Message d'équi... V/ Terminé “CoRegles - om [ Carnet dadresses . .
ouveau Nouveaux upprimer Archiver | Répondre Répondre Transférer [ » |« o, ) on > . ecture 3
Coirries dements~ | g% S tois - | €2 Repondrectsu.. ¥ Créer *| | @EnvoyeraOneNote | oty | ASUSTURSUNI Y | WP Fitre de courier « e
8 Nouveau Supprimer Répondre Actions rapides [} Déplacer Indicateurs Rechercher Fonction vocale|
<
4 Favoris Rechercherdans £ | Boite aux lettres actuelle ~
Boite de Réception 1
ok Tous Non lus ParDate v T
nvoy
Corbeille 4 Aujourd'hui
noreply@adexcloud....
4Zimbra - exemple ADEX Cloud oot
Boite de Réception 1
Brouillons
Envoyé
Corbeille o
Boite d'envoi
Flux RSS — 5 _—
- Sélectionnez un élément a lire
Spam
P Cliquez ici pour toujours afficher I'apercu des messages
Dossiers de recherche
Eléments: 1 Nonlu:1 0 =




2-2 Configuration Avec ActiveSync :

TEEHNDLDEYG

Etape 1 : Ouvrez le Panneau de Configuration Windows en tapant panneau de configuration dans la zone
de recherche de Windows :

58 Tous les Panneaux de configuration

Barre des taches et
== navigation

|
LB

de fichiers

A Polices
1" Région

& Souris

82 comptes dutilisateurs
Exécution automatique

& Historique des fichiers

[ Options de |'Explorateur

1 [ > Panneau de configuration > Tous les Panneaux de configuration

Ajuster les paramétres de I'ordinateur

@ centre de synchronisation

L™ Connexions RemoteApp et
' Bureau a dist

L
,! Gestion des couleurs

@ Mail (Microsoft Outlook)

e % Options Internet

~ Programmes et
Ly

fonctionnalités

@ Résolution des problémes

g Systeme

A &
EF Centre Réseau et partage

i Date et heure
(&) Gestionnaire audia HD
N N . "

,; Options d'alimentation
f== Outils d'administration

Programmes par défaut

¢ &

Sauvegarder et restaurer
(Windows 7)

-
e
»

Téléphone et modem

& &

% Chiffrement de lecteur
BitLocker

@ Dossiers de travail

2 Gestionnaire de
"= périphériques

@ Options d'ergonomie

‘ Pare-feu Windows
Defender

9 Reconnaissance vocale

* Sécurité et maintenance

&
2
P
)

Clavier

Espaces de stockage

Gestionnaire
d'identification

Options d'indexation

Periphériques et
imprimantes

Récuperation

Son

Etape 2 : Ouvrez la fenétre Mail (Microsoft Outlook), la fenétre suivante apparaitra :

Comptes de courrier

,;D Configuration du courrier - Outlook

X

Configurer les comptes de courrier et les
>hAq annuaires.

[ Comptes de courrier... ﬂ

Fichiers de données

& Modifier les paramétres pour que les fichiers
&‘g Outlook puissent stocker les courriers et les
documents,

Fichiers de données...

Profils

Configurer des profils et des fichiers de
données pour plusieurs comptes de courrier,
En général, un seul suffit,

Afficher les profils...

Fermer

Etape 3 : Cliquez sur Nouveau pour commencer la configuration :



TEEHNDLDEYG

.) Paramétres du compte s

Comptes de courrier
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

Adresse de courrier  Fichiers de données Flux RSS Listes SharePoint Calendriers Internet Calendriers publiés ¢4 | *

= | Nou\feiu... FE Réparer.. & Modifier... @ Définir par défaut X Supprimer

Nom Type
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Etape 4 : Sélectionnez Configuration manuelle ou types de serveur supplémentaire, puis
cliquez sur Suivant pourcontinuer :

B Ajouter un compte x

Configuration de compte automatique
Définissez un compte manuellement ou connectez-vous & d'autres types de serveurs.

O Compte de courrier

(@ Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires

< Précédent Annuler Aide

Etape 5 : Sélectionnez Exchange ActiveSync, puis cliquez sur Suivant :

b Ajouter un compte X

Choisissez votre type de compte

O Microsoft 365
Configuration automatique pour les comptes Microsoft 365

() POP ou IMAP

Configuration avancée pour les comptes de courrier POP ou IMAP

@ Exchange ActiveSync
Configuration avancée pour les services qui utilisent Exchange ActiveSync

< Précédent Annuler Aide

10



TECHNOLOGY G

Etape 6 : Saisissez les détails de votre compte, puis cliquez sur Suivant pour continuer :

B Ajouter un compte

Paramitres du serveur
Enirez les informations nécessaines pour la connesion & un service Exchange ActiveSync,

Informations sur Futilisateur

Votre nom Bahou

Adresse de coumier Mohamed bahoug@sanali iz
Informations sur be serveur

Serveur de courrier mail.sadali.az
Informations de connexion

Hom d'utilizatewr Mahamed bahou@saica d2
Mot de passe :

A Mémariser e mot de passe
Paramétres hors connexion

Courrier & conserser en mode hors connexion : ' Tout

ik

Annuler Aide

Etape 7 : Votre compte a été validé et ce message apparaitra : Outlook va essayer de se
connecter avec les détails que vous venez de saisir. Si tout est correct, la tache sera

accomplie. Cliquez sur Fermer pour continuer.

Tester les paramétres du compte

Félicitations ! Tous les tests se sont déroulés avec succés, Cliquez sur Fermer pour
continuer,

Taches  Erreurs

Arréter

Fermer

Taches Etat

\/Connexion au serveur de courrier Exchang... Termingée

11
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3- Configuration de la messagerie sur Outlook Mobile(Android/IOS)

Etape 1 : Téléchargez L’application Outlook depuis Playstore sur Android et APP Store sur
I0S

Etape 2 : Dés que vous ouvrez I'application, la fenétre suivante s’affichera devant vous :

2:12 ol & @)

Add Account

Enter your work or personal email

Email Address

Create New Account

g? Sign in using the QR code on your computer

Privacy & Cookies

Etape 3 : Entrez votre adresse mail @saidali.dz, puis cliquez sur Add Acount ou Ajouter un
compte :

2:12 o T,

Add Account

Enmter your work or personal email

Mohamed.bahou@saidali.dz

Add Account

Create New Account

12



TEEHNDLDEYG

Etape 4 : Sélectionnez I'option IMAP sur la liste suivante :

2:12 al T @)

< Add Mail Account

Select your email provider:

MICROSOFT

J = (=
Office 365 Outlook.com Exchange
OTHER
\4 e
Yahoo! Mail iCloud Google
ADVANCED
=
IMAP

Need help? Contact support

Etape 5 : La fenétre suivante s’affichera devant vous :

2:15 al T @) SMTP Outgoing Mail Server

< @ SMTP Hostname

g

- S SMTP Port
Email Address Port Security SSL >
Display Name

SMTP Username

Description

SMTP Password
IMAP Incoming Mail Server

IMAP Hostname Use Advanced Settings O

IMAP Port

Port Security SSL >

IMAP Username

IMAP Password

13
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Etape 6 : Remplissez les champs avec les informations suivantes :
-Dans les parties Adresse Email/ Hoéte SMTP/ Héte IMAP saisissez votre adresse mail.

-Dans les cases Mot de passe IMAP et Mot de passe SMTP saisissez le mot de passe de votre boite
mail@saidali.dz

IMAP SMTP Qutgoing Mail Server

SMTP Hostname

nnnnnn Address smtp.adexcloud.dz

mohamed.bahou@saidali.dz

SMTP Port

465

Display Mame

Exemple Saidali

description Port Securi SsL >
work @

SMTP Usernam

IMAP Incoming Mail Server & mohamed.bah%l@saidali.dz

o]
MAP Hostname

mail.adexcloud.dz SMTP Password

MAP Port

993

Use Advanced Settings o
Port Security SSL >

o “
mohamed.bahou@saidali.dz

MAP Password

Etape 7 : Cliquez sur Sign In et Voila votre email est configuré sur votre smartphone avec succes :

s Inbox 0 Q
Focused @ = Filter
noreply@adexcloud.dz 10:01 AM

® ADEX Cloud

Bienvenue chez ADEX CLOUD ! ADEX Cloud — Au-d...

& New Mail ~

= ® G

Mait Calendar Feed Apps

Fin du Guide.
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